[image: ]
2.1. [bookmark: _GoBack]отметки успеваемости в классах, заверенные подписью классного руководителя и печатью лицея, сведения о переводе в следующий класс, о выпуске, о награждении, об оставлении на повторное обучение.
2.2.  При поступлении ребенка в 1 класс личное дело формируется из следующих документов:

· [bookmark: bookmark1] заявления от родителей или их (законных представителей)
·  копии свидетельства о рождении обучающего
-договора о сотрудничестве образовательного учреждения и родителей (законных представителей) обучающихся -медицинской справки.
При поступлении ребенка в 10 класс личное дело формируется из следующих документов:
·  заявления от родителей или их (законных представителей)
·  копии свидетельства о рождении и паспорта обучающегося;
·  аттестата об основном общем образовании;
-договора о сотрудничестве образовательного учреждения и родителей (законных представителей) обучающихся -медицинской справки.
При переводе обучающегося из другого образовательного учреждения подаются следующие документы:
·  личное дело,
·  заявления от родителей или их (законных представителей),
·  договора о сотрудничестве образовательного учреждения и родителей (законных представителей) обучающихся
·  медицинская справка;
·  ведомость текущих и (или) итоговых оценок, если перевод произошел во время учебного года.
2.3.  В личное дело обучающегося вносится справка, если ему рекомендовано обучение по программе специальных (коррекционных) образовательных учреждений психолого-медико-педагогической комиссией.
2.4.  Общие сведения об обучающихся корректируются классным руководителем по мере изменения данных.
2.5.  Личные дела обучающихся хранятся в строго отведённом месте. Личные дела одного класса находятся вместе в одной папке и должны быть разложены в алфавитном порядке. В папке личных дел класса находится список обучающихся с указанием фамилии, имени и Ф.И.О. классного руководителя. Список меняется ежегодно.
2.6.  Контроль за состоянием личных дел осуществляется заместителем директора по учебно-воспитательной работе и директором общеобразовательного учреждения.
2.7.  Проверка личных дел обучающихся осуществляется по плану внутришкольного контроля, не менее 1 раза в год.
2.16. По итогам контроля директор вправе издать приказ с указанием санкций за ведение личных дел обучающихся:
За ответственное, добросовестное и аккуратное ведение личных дел обучающихся — благодарность.
За систематические грубые нарушения личных дел обучающихся директор вправе объявить замечание или выговор.
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PaccmoTpeHo VriBepkaa

Ha MeJarornyeckoM COBETE Jlupexrop COHI
ITporokon Ne 1 ot 30 .08.2015 r.

Tlonoxenune

0 BCJICHUM U IIPOBEPKE JIMYHBIX AEJI o6y'-1a}ou11/1xc;1 I

O0uue NoJI0KeHUs

1.1.  Hacrosmee ITonoxkenue pazpaboTraHo B cOOTBeTCTBUM ¢ 3akoHoM Poccuiickoi
Denepannn «O6 o6pasosanum», TunosiM [TomoxkeHneM 00 00pa30BaTeNbHOM yUPEKICHHH,
VYcraBom nunes.

1.2.  Tlonoxenue «O BeJeHUN U MPOBEPKE JIUUHBIX €1 00YUaIOIMXCs» yTBEPIKIACTCS
[PUKA30M JUPEKTOpA JIUIIES.

1.3, Bemenue JMYHOTO Jea 0053aTe/IbHO IS KajkI0r0 00ydaioIerocs Juies.

1.4, JInunoe neno 0OydYaroLIErocst BEACTCS HA BCEM IPOTSUKEHMH ydeObl (¢ MOMEHTa
MOCTYIUIEHHUSI €r0 B IIKOJTY U JI0 €€ OKOHYAHHs)

I1. Begenue u npoBepKa JHYHBIX e 00y4a0MUXCsA

2.1.  Ha TUTyJBHBI JMCT JIMYHOTO Jeia NpHKIeHBaeTcs poTorpadus oOydaromerocs.
BHOBbL IIpUOBIBLIME OOYyYaroOlMecs, He nveBiune ¢GoTorpaguum B JHYHOM JeNe, O00S3aHbI
TIPEJI0CTABUTD €€ B TEUEHHE IBYX HEAEIb CO IHS MPUOBITHA.

2.2. JIuuHOE J€N0 MMEET HOMEpP, COOTBETCTBYIONIIMN HOMEpY B al(aBUTHON KHHUIE
3anmcn obyuatomerocs (Hanpuvep, Ne K/3 o3Hauaet, 4to o0ydalomuiics 3anucan B anpaBUTHON
kHure Ha OykBy «K» rox Ne 5).

2.3. Tlpu BBIOBITHH OOYHAIOIIEroCs M3 JIMILEs JIMYHOE JEJI0 BbIIAETCS Ha OCHOBAHHUH
MUCBMEHHOI'O 3asBJICHHS POJAUTE/ISIM WM JIMLAM, HX 3aMEHSIOIHM, C OTMETKOM 00 STOM B
anpasuTHON KHure. 1o OKOHUaHMK JHIlEs JMYHOE €TI0 OOYYarOIErocs XpaHUTCs B apXUBE
mrest 3 rofa. [Ipy nepexoze 00yyaromerocs B Apyryro MKOJly JMYHOE JeJI0 BBIIACTCS eMy Ha
PYKH [IPY HAJIMYKMH CIIPABKH - OATBEPA/IEHNs O IPHEME B JIPYTYIO IIKOITY.

2.4, JluuHele nena OOYYAIOUMXCS BEIYTCS KIACCHBIMH PYKOBOJMTEIAMM. 3amucu B
JIMYHOM JieJle HeoOXO0MMMO BECTH UETKO, aKKypaTHO. [10 OKOHYaHMH KaXkJI0ro rojia noj rpadoi
«IOJIIKCH KIIACCHOTO PYKOBOUTENS» IPOCTAB/IASTCS [IEYaTh JIUIES.

2.5. B JMYHOE /IeJI0 YYEHHKa 3aHOCATCSI: 0011e cBeieHns 00 00yJaroIuXcs; HTOrOBbIe




